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Die PSIORI GmbH ist ein junges, wachsendes Unternehmen im Bereich Maschinelles Lernen & Künstliche 

Intelligenz. Wir entwickeln vollständige Softwarelösungen für unsere Kunden und schlagen dabei eine Brücke 
zwischen Wissenschaft und Industrie. Das realisieren wir mit unseren hochqualifizierten und hochmotivierten 

Mitarbeitern an Standorten in Freiburg und Hamburg. 
 

Projektassistenz Freiburg gesucht  
 
Zur Unterstützung unserer Projektleitung suchen wir ab sofort eine Projektassistenz für unseren Standort Freiburg. 
 
Deine Aufgaben: 
! Umfassende administrative Unterstützung der 

Projektleitung bei der Abwicklung von Projekten 
! Schnittstelle zwischen Projektleitung und 

Projektteam 
! Koordination und Organisation von 

Projektmeetings, Projektkommunikation und        
-dokumentation 

! Projektcontrolling und Reporting 
! Interne und externe Projektkorrespondenz 

(überwiegend in englischer Sprache) 
 

 

Dein Profil: 
! eine betriebswirtschaftliche Ausbildung oder 

vergleichbare Erfahrung 
! unternehmerisches, analytisches Denken sowie 

eine ergebnisorientierte, proaktive Arbeitsweise  
! ausgeprägte Kommunikations- und 

Teamfähigkeit 
! hohe Bereitschaft Dich in neue Themen 

einzuarbeiten  
! hohes Maß an Selbstständigkeit, Engagement, 

Zuverlässigkeit und sehr hohes 
Qualitätsbewusstsein 

! Du willst das Team unterstützen, Projekte 
bestmöglich voran zu bringen 

Wir bieten: 
! abwechslungsreiche Aufgaben in einem jungen, internationalen Team und moderner Arbeitsatmosphäre 
! Flexible Arbeitszeiten & Home Office 
! Echten Team Spirit & Spaß an der Arbeit  
! Apple Rechner, Handy (iPhone 12) mit Vertrag, Bahn-Card 50 1. Klasse 
! Kontinuierliche Aus- und Weiterbildung und eine kompetitive Vergütung

 
Join the team! Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung mit Angabe Deiner Gehaltsvorstellung 
und Deines frühestmöglichen Eintrittstermins an Martina Wittlinger, martina@psiori.com, 01522 5703767


